
คูมือวิธีการใชงานระบบทําเนียบสวนราชการจังหวัดลําปาง 

(แนะนําใหใชเว็บเบราวเซอร Mozilla Firefox  หรือ Chrome ) 
 

1. ใหกรอกขอมูล Username และ Password เพ่ือเขาสูระบบ 

  
2. คลิกปุม "เพ่ิมขอมูล" เพ่ือเพ่ิมขอมูลสวนราชการ 

 
 
3. กรอกขอมูลใหครบถวน แลวคลิกปุม "บันทึก"  หากไมมีขอมูล ใหเวนวางไว 

 
 

หมายเหตุ :  หนวยงานท่ีเปนสถานศึกษา ใหเลือกสังกัด "สถานศึกษา" 
      หนวยงานท่ีเปนรัฐวิสาหกิจ ใหเลือกสังกัด "หนวยงานรัฐวิสาหกิจ" 
      หนวยงานท่ีเปนเทศบาล อบจ./อบต. ใหเลือกสังกัด "องคกรปกครองสวนทองถ่ิน" 
 
*** การเพ่ิมขอมูลรายชื่อ ใหเริ่มจากรายชื่อ "หัวหนาสวนราชการ/หนวยงาน" กอนเปนลําดับแรก จากนั้นจึงเพ่ิม
ขอมูลรายชื่อหัวหนากลุม/ฝาย/สาขา (ถามี) เปนลําดับถัดไป  สําหรับสวนราชการและหนวยงานใดท่ีเพ่ิมขอมูล
เขามาแลว แตเรียงลําดับผิด สามารถแกไขขอมูลไดตามข้ันตอนตอไปนี้ 
 
 
 

คํานําหนา ช่ือ-สกุล 
หัวหนาสํานักงาน... 
/ผูอํานวยการ.... ฯลฯ 



จัดทําโดย : กลุมงานยุทธศาสตรและขอมูลเพ่ือการพัฒนาจังหวัด สํานักงานจังหวัดลําปาง  054-265070 

4. การแกไขขอมูลสวนราชการ ใหคลิกปุม "แกไข"  และหากตองการคนหาขอมูล สามารถพิมพชื่อสํานักงาน  
ชื่อตําแหนง หรือชื่อ-สกุลของบุคคลไดในชองคนหา (หมายเลข 1) 

 
 
5. แกไขขอมูลท่ีตองการ จากนั้นคลิกปุม "บันทึก" 

 
 
5. หลังจากอัพเดตขอมูลเรียบรอยแลว คลิกปุม "ออกจากระบบ" เพ่ือปดโปรแกรม 

 
 

++++++++++++++++++++++++++++++ 

 

 

ติดตอสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติม เบอรโทรศัพท 054-265070   
หรืออีเมล lampang.poc@outlook.co.th 
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